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PRIMEIRA PARTE — ATOS NORMATIVOS

Arquivamento de processos no Ambito da DAT
NORMA ADMINISTRATIVA N° 003
Atualizada em 03 de margo de 2023

Dispde sobre o procedimento para posse € arquivamento de
processos no mbito da Diretoria de Atividades Técnicas do
Corpo de Bombeiros Militar do Amazonas-CBMAM.

O COMANDANTE-GERAL DO CORPO DE BOMBEIROS MILITAR DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso de suas atribuigdes legais ¢ com vistas ao disposto no Art. 114 da Constitui¢do
Estadual do Amazonas, combinado com o artigo 3° I, Il ¢ III e artigo 4°, IV do Decreto Estadual 24.054 de
1° de margo de 2004 e com a Portaria n° 001/EMG/CBMAM publicada no Boletim Geral n° 20 de 27 de
janeiro de 2023;

CONSIDERANDO que a celeridade e a economicidade sdo principios norteadores da atuagdo
administrativa;

CONSIDERANDO a melhoria da gestio de documentos, mediante a valorizagéo, a racionalizagdo
e o tratamento adequado da massa documental recebida e acumulada na Diretoria de Atividades Técnicas;

CONSIDERANDO a continuidade no aprimoramento do Sistema de Combate a Incéndio e Panico
no Estado do Amazonas com vistas a garantir a eficiéncia e a eficicia dos servigos prestados pela
Administragdo Publica a sociedade em geral, em perfeita sintonia com os principios da economicidade e da
transparéncia;

CONSIDERANDO que a Administragdo Publica deve primar pela desburocratiza¢io dos servigos,
bem como, facilitar o acesso a informagdo;

CONSIDERANDO que o Sistema de Gerenciamento de Atividades Técnicas - SisGAT
proporcionou maior agilidade no registro de edificagdes e areas de risco;

RESOLVE:
Aprovar a Norma Administrativa N° 003.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° A presente Norma Administrativa institui o procedimento para posse e arquivamento de
processos no ambito da Dirctoria de Atividades Técnicas do Corpo dc Bombeiros Militar do Amazonas.

Art. 2° Arquivamento de Processos ¢ o procedimento administrativo que visa a guarda de
documentos, produzidos e/ou recebidos por uma pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, no exercicio
de suas atividades e constituem elementos de prova ou de informagio.

“Vidas alheias e riguezas salvar”.
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CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO
Art. 3° Os Projetos de Seguranga Contra Incéndio e Panico (PSCIP), apos devida aprovagido em
andlise, serdo devolvidos ao respectivo proprietario ou responsivel técnico, ficando sob posse da DAT,
somente as plantas de Incéndio ¢ as respectivas Anotagdes de Responsabilidade Técnica ou Registros de
Responsabilidade Técnica (ART/RRT).

Pardgrafo (inico. Os documentos anexados aos projetos existentes jé arquivados, serdo eliminados,
permanecendo somente as plantas de incéndio carimbadas juntamente com as respectivas ART ou RRT.

Art. 4° Os Projetos Técnicos Simplificados de GLP (PTSGLP) de Classe I a V, passardo a tramitar
na DAT/CBMANi somente em formato digital por meio do Atendimento Virtual do Sistema de
Gerenciamento de Atividades Técnicas (SisGAT), apresentados em um tnico arquivo € no formato PDF.

_ Art. 5° Os Projetos Técnicos para Instalagio e Ocupagio Tempordria (PTIOT) e 0s Projetos
Técnicos para Ocupagdo Temporaria em Edificagdo Permanente (PTOTEP) que demandam planta de
combatp a incéndio e panico, apds a devida aprovagio em vistoria, terd uma via arquivada na DAT até o
prazo limite de 01 (um) ano, sendo posteriormente, encaminhado para incineragdo anual.

Art. 6° O acesso & tramitagfio dos processos ficar4 disponivel para o cliente por meio do Acesso do
Usudrio no SisGAT utilizando o nimero do processo e senha de cadastro no sistema.

Art 7° Os casos omissos serdio analisados e decididos pelo Comandante-Geral do CBMAM.
Art. 8° A presente Norma Administrativa entra em vigor na data da sua publicagdo.

CIENTIFIQUE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Elaborado por: Validado por:

AMERICO DE CASTRO BATISTA NETO —TC QOBM CEL QOBM ALEXANDRE GAMA DE FREITAS
Diretor de Atividades Técnicas do CBMAM Chefe do Estado-Maior Geral

Aprovado por:

CEL QOBM ORLEILSO XIMENES MUNIZ
Comandante-Geral do Corpo de Bombeiros Militar do Amazonas

Como consequéncia:
1. Publique-se em BG.

CORONEL QOBM ORLEILSO XIMENES MUNIZ
Comandante Geral do CBMAM,
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